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1. OBIIUE NOJOXEHUSA

1.1. XoszsiictBennslii otaen (manee - Otaen) sBisIeTCS - CTPYKTYPHBIM
nojpasaeneniem Kanmbinkoro ¢unuana denepasbHOro rocyaapcTBEHHOIO
OI0JUKETHOTO  00pa3oBaTENIbHOTO  YUPEXKICHHS  HHKJIIO3HBHOIO  BBICILErO
obpa3zoBanus «PoccHickMii  TrOCYHapCTBEHHBIM  YHHBEPCHTET  COLIMAIBLHBIX
TEXHOJIOTUI» (nasee - puiian YHUBEPCUTETA).

1.2. PykoBoautesieM oTiena siBIsSETCS 3aBEAYIOIMIUNA XO3SUCTBOM, KOTOPBIN
Ha3HA4YaeTCs NPUKA30M JUpPEKTOpa (uiauasa YHHUBEpCUTETA MO COIMVIACOBAHHIO C
PEKTOPOM Y HUBEpPCUTETA.

1.3. Oraen HaxoauTCsl B MOJYMHEHUH JUpeKTOopa Quiinana Y HUBepCUTETA.

1.4.Otnen B cBoeH JAEATENBHOCTH pPYKOBOACTBYeTCs KOHCTHTYIHEH
Poccuiickoit  ®enepauuu, deaepaqbHBIMH  KOHCTUTYIIMOHHBIMU  3aKOHAMH,
dGenepanbHbIMM  3aKoHaMu, akTtamu [Ipesuaenta Poccuiickoit ®enepannu,
[IpaButenscTBa Pocculickoii ®enepanuu, MwuHoOpHayku Poccuu, ¥YcraBom
Yuusepcurera, [IlomoxeHunem o Quiuuane YHUBepcUTeTa, NpPHKA3aMH |
pacnopspKEeHUsIMH — peKTopa M JAupekTopa ¢uinana YHHUBEPCUTETa, WHBIMHU
JIOKaJIbHBIMM HOPMATUBHBIMU aKTaMH YHHUBepcUTeTa U (uiuana YHUBEpCUTeTa, a
TakKe HacTosuM [lonoxeHuem.

2 OCHOBHBIE 3AJIAYHN

OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH OT/IejIa SIBJISIOTCS

2.1.  Xo03s1MCTBEHHOE, MaTepUalibHO-TEXHUYECKOE M COLMAIbHO-OBITOBOE
o0ciyKMBaHUe CTPYKTYPHBIX MOApa3ieieHud huarana.

2.2. ConaepxaHue B HaJJIeKallleM COCTOSIHMM MOMEIeHu Guauana B
COOTBETCTBUM € I[paBWIaMU M HOPMAaMKM T'HUTMEHBl W CAHUTAPHH, I0XKAPHOU
Oe3omacHocTH.

2.3. Co3panue yc/oBUHM 1Jid TpyJla U OT/IbIXa paOOTHUKOB (hujnaa.

2.4. VYwyactue B pa3zpaboTKe IUIAHOB [0 CO3/IaHUI0 UHTEPbEpa B 3JaHUSX U
IIOMEIIEHUsAX Yy4eOHOro Kopryca M OOHIeXuTus (uauana B COOTBETCTBUHU C
TpeOOBaHUSIMU COBPEMEHHOIO JIM3aiHa.

2.5. Pa3paborka MmjiaHoOB TEKYIUUX U KalWUTaJbHBIX PEMOHTOB OCHOBHBIX
bon10B hunmaia yHuBepcurTera.

2.6. KoHTpousb 3a Ka4eCTBOM BBINOJHEHHUsI PEMOHTHBIX PaldoT.

2.7. Paborta mo 06y1aroycTpoicTBY, O3€JICHEHHIO M yOOpKe TEppUTOPUH,
pa3/HUYHOMY XYJ0K€CTBeHHOMY odopMieHUIO (hacalloB ydeOHOro Koplyca U
oO1exkuTHs Quauana.

2.8. ObGecneueHue cOXpaHHOCTH MebOenu, XO3sIUCTBEHHOIO WHBEHTaps,
CPeACTB MeXaHu3allMM HWHKEHEPHOro M YIpaBJIeHYecKoro Ttpyja duauana,
[PUHSITUE MEp IO MX BOCCTAaHOBJICHMIO W PEMOHTY B ciy4ae ruOenu HIH
MOBPEIKICHUSI.

2.9. OO6ecneuenue CTPYKTYPHBIX MMOApaszieNeHui (huinrana KaHUeNsIpCKUMU
MPUHAIICKHOCTAMHU, 000py10BaHUEM, MEOeIIbIO, XO35IHCTBEHHBIMU TOBapaMHU.

2.10. KoHTpousb 3a pauMoHalbHbIM pacxo/J10BaHUEM MaTepUaIOB U CPE/CTB,
BBIJIEJISIEMBIX ISl XO3SICTBEHHBIX Liesiel Gpunuana.



3. CTPYKTYPA OTAEJIA

3.1. Crpyktypy u 1wrar OT/eia yTBEpKAaeT PEKTOp YHUBEPCUTETA B
COOTBETCTBUM C HOPMATUBAMHU YHCJICHHOCTH CIIELUAIMCTOB U CIIYKAIIHUX C yUYETOM
00beMOB U 0coOeHHOCTeH paboThl B (hrIHae.

3.2. B crpykrypy Otnena ¢punuansa Y HUBEPCUTETA BXOIAT:

- 3aBelyIOLMH X0351HCTBOM;

- 3aBeAYIOLUN OOLIEKUTHEM;

- KJ1a/IOBIIHK;

- BOAUTENbL aBTOMOO IS,

3.3. 3aBenyromuil XO35MHCTBOM HeceT MEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a
JESITCIIbHOCTD OTJIEJIa U BBIIIOJIHEHHE NTOCTABJICHHBIX Mepe]l HUM 3a/1a4.

4. HAYAJIbHUK OTAEJIA

4.1. PacripesienseT JIOJJKHOCTHBIE OOS3aHHOCTH MEXAY pabOTHHKAMH
Otnena.

4.2. JTaet nopyuenust pabotHukam OTzesa, OCYyIIECTBISET KOHTPOJIb 33 UX
UCIIOJIHEHUEM.

4.3. BHocuT nupeKTOpy MpeioKeHus 0 NoolpeHud pabotaukoB OTxena u
[IPUMEHEHUH K HUM JIUCIMITIMHAPHBIX B3bICKAHUIA.

4.4. B npenenax cBoel KOMIETEHIIMHU OANUCHIBAET (BU3UPYET) JOKYMEHTHI.

4.5. Opranuzyer nesitenbHOcTh OTHena MO0 CBOSBPEMEHHOMY BBIMTOJHEHHIO
BO3JIO’KEHHBIX Ha HEro 3ajad.

4.6. Opranu3syer NOJArOTOBKY U MCIIOJHEHHE JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C
JEUCTBYIOUIMMH  [IPaBUJIAMHM, MHCTPYKLUUSIMH M TpeOOBaHUSIMH  CHCTEMbI
MEHEe/PKMEHTa KauecTBa.

4.7. CBoeBpeMEHHOE  HUCIIOJIHEHWE, COXPAaHHOCTh W  [epemady  Ha
JIOJICOBPEMEHHOE XPaHEHUE IPUHATBIX B paboTy JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUHU C
HOMEHKJIATypoOi Jies1 Gpuiunana Y HuBepcuTeTa.

4.8. Koutponupyer cobmoznenue paborHukamu  Otaena  TpyJ0BOiA
JACUHUILIAHBIL.

4.9. ObecneunBaeT COXpaHHOCTh UMYILLECTBA, Haxo siierocs B OTere.

4.10. ObGecneuyuBaer CcOOMIOJIEHUS] TpaBUJI TMOXAPHOH Oe30MacCHOCTH,
TpeOOBaHUN MpaBUIJI OXpPaHbl TPyAa.

4.11. ObGecnieurBaeT COXpaHHOCTH IEPCOHAIBHBIX HTaHHBIX pPaOOTHHUKOB
Ortnena.

4.12. Ocyl1uectBiseT noad0p, pacCTaHOBKY W OESTENBHOCTh PabOTHUKOB
Otnena.

5. ®YHKUIHMH
5.1. Xo3slictBeHHOEe 00Cily)KMBaHHE W IMOAJEpKaHUE B HaJJIeXKalleM
COCTOSIHUM B COOTBETCTBMM C MpaBWIAMU M HOPMamu [POU3BOACTBEHHOM
CaHUTAPUHU U [IPOTUBOIIOKAPHON 3aLLMTh] 31aHUH U TIOMELIEHUH, a TAKIKE KOHTPOJIb
3a MCIIPaBHOCTBIO 000PY10BaHUs (OCBELEHHS, CUCTEM OTOILIEHUS, BEHTUIISLIUY U
Ap.).
5.2. Pa3pa0oTKa MJIaHOB TEKYIIMX W KalUTaJIbHBIX PEMOHTOB OCHOBHBIX



(GonaoB (37aHMH, cCHCTeM BOJOCHAOGKEHMs, BO3AYXONPOBOAOB M JPYrHX
COOpY?KEHHUH ), COCTaBIEHHE CMET XO3IHCTBEHHBIX PacX0/I0B.

5.3. Opranuzanusi NpPOBEJCHUS PEMOHTA IOMEIMIEHUH, OCYIIECTBIEHHE
KOHTPOJIS 38 KAYECTBOM BbIIIOJHEHUS] PEMOHTHBIX Pa0oT.

5.4. Obecneyenne yuyeGHOro Kopryca U OOUIEKUTHS TBEPAbIM, MSITKMM U
X035 HCTBEHHBIM HHBEHTapeM, MeOeJIblo, CpeICTBAMU MEXaHU3AILUH UHKEHEPHOTO
M YIPaBJIEHYECKOro TpyJAa, HAaONIONEHUE 3a MX COXPAaHHOCTBIO M MPOBEJCHHE
CBOEBPEMEHHOI'0 PEMOHTA.

5.5. Opranuzanusi IOJy4eHUs] U XpaHCHUs XO3IUCTBEHHBIX CPEIACTB M
KaHLEJIAPCKUX NPUHAUIEKHOCTEH, obecnieueHre UMK (uiivaia, BeJIeHHe ydeTa U
OTUETHOCTH 00 UX pacXOI0OBAHUH.

5.6. OdopmieHne HEOOXOAUMBIX JTOKYMEHTOB JUISl 3aKJIIOUEHHs JI0rOBOPOB
Ha OKa3aHWe yCIyr, MOJIydYeHUEe W XpaHeHUe KaHUEISAPCKUX MPUHAIJICKHOCTEH,
HEOOXOIMMBIX XO3SICTBEHHBIX MaTepHajoB, O0OOpPY/OBaHUS W WHBEHTapH,
obecrieueHHe UMM CTPYKTYPHBIX IOApa3feficHu, a TakKe BeJeHHE ydeTa WX
pacxo0BaHUs U COCTABJIEHUE YCTAHOBIEHHOW OTYETHOCTH.

5.7. KoHTposb 3a pallMOHAIBHBIM pPacXOJ0BaHMEM MAaTepHaOB WU CPEJCTB,
BbIJIEJIIEMBIX JUIS XO3SIHCTBEHHBIX LIEJIEH.

5.8. Opranuzauuss pabor no O671aroyCTpolCTBY, O3€JeHEHHIO U yOopke
TEPPUTOPUH, NTPA3IHUUHOMY XY10XKECTBEHHOMY ohopMIIeHHIO dhaca 0B 3/aHui.

5.9. XossalicTBeHHOE 00CIyKMBaHUE IIPOBOJIMMBIX COBELIAHUH, CEMUHAPOB H
IPYTrUX MEpOIPUSATHIA.

5.10.Opranuzanus  BBIIOJHEHUS IMPOTUBOIOXKAPHBIX  MEPONPUIATHH U
COJIEP’)KaHUE B UCIIPABHOM COCTOSIHUM TI0KApHOTO UHBEHTAPSI.

5.11.Ocy1ecTBI€HHE METOINYECKOIO PYKOBOJCTBA JESTENBHOCTBIO APYrUX
CTPYKTYPHbIX IIOApa3JeJeHui 10 BOIpocaM OTAea.

5.12.0cyiiectBienye B~ paMKaxX  CBOGH  KOMIIETCHIMH  BEJCHHUS
JeJIOIPOU3BOACTBA, (POPMUPOBAHUE U OTIIPABJICHHUE/TIOTYYeHHEe KOPPECTIOHACHLIUN
1 JIpyro HHPOPMaIIMU 10 JIEKTPOHHBIM KaHajlaM CBS3H.

5.13.OcyuecTBiieHHe  OpraHM3allikd  BEACHUS  HOPMAaTUBHO-CIIPABOYHON
UHpOopMaLIUY, OTHOCSIIEHCs K QYHKLHSIM OTIeNa.

5.14.0O0ecrieyenue B mpejenax CBOGM KOMIIETEHIIMM 3alllUThl CBEJEHUH,
COCTABJISIIOUIMX  CIYXKEOHYIO TalHy, M HMHBIX CBEJCHUH OrpaHUUYEHHOTrO
pacrpoCcTpaHeHus.

5.15.OcyuiecTBieHre B COOTBETCTBHU C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
Denepanuu paboThl 10 KOMIUIEKTOBAHUIO, XPAHEHUIO, YUYETy U HCIOJIb30RAHUIO
apXUBHBIX JIOKyMEHTOB, 00pa30BaBLIMXCS B XO/I€ JESITEIbHOCTH OTAeIa.

5.16. ObecneyeHre YUCTOTHI U MOPSAKA B 3aHUSAX Y4eOHOro Kopiyca u
OOLUEKUTHUS.

6. B3AMMOOTHOWEHUS C IPYTUMHU OPITAHU3ALIUAMU
6.1. Otzen B3auMOIEHCTBYET C OpraHU3alUsIMU U IPEeANPUATUSIMU TOPOAa U
pecnyOIMKY 10 BOIIPOCaM XO35IHCTBEHHOH J1€SITeJIbHOCTH.



T ITPABA

7.1. TpeGosathb OT  moApa3feleHui ¢unmmana  YHHBepcHUTETa
IPEJICTaBIEHUs] MAaTepUAIIOB (CBEJIEHUM, IJIaHOB, OTYETOB U T.II.), HEOOXOIUMBIX
JUIs OCYLLECTBIIEHUs padoThl, BXOASIIeH B KoMIleTeHI0 OTaena.

7.2, OcyuiecTBIATb CBSI3b C JPYTUMH OpraHU3alMsIMHU [0 BOIPOCAM
XO3SIICTBEHHOU J1eSTeTbHOCTH.

7.3. VYxaszanua Ortgena B npenenax  (GyHKIUH, [OpeayCMOTPEHHBIX
Hacrosmu™M Ilonoxenuem, sBnsdtoTCS 00s3aTENbHBIMM K PYKOBOJCTBY U
MCIIOJTHEHUIO NTOAPA3ICIICHUSIMU Quiihalia Y HUBepCUTETa.

8. OTBETCTBEHHOCTD
8.1. Bcro moJHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KA4eCTBO H CBOEBPEMEHHOCTb
BBIINOJIHEHUS BO3JIOXKEHHBIX HacTosAmuM Ilonoxennem Ha otnen 3a1a4y U QyHKITHIA
HeceT 3aBelyIoIIUH oTaenoM Guinana Y HUBEpCUTeTa.
8.2. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH JPYrMX pPaOOTHUKOB YyCTaHABJIHBAETCS
JIOJZKHOCTHBIMHU MHCTPYKIIHSIMH.

9. SAK/ITOYUTEJIBHBIE ITOJIOXKEHU ST
9.1. Hacrosmee llonoxenune yrBepxaercs aupexropom dunuana ®IEOY
NBO «PI'Y CouTex».
9.2. M3meHeHust u JononHeHHs B Hacrosimee [loiokeHHe BHOCSATCS B

MIOpsI/IKE, YCTAaHOBJIEHHOM JIOKaJIbHBIMU HOpMmaTUBHBIMH akTamMu PI'BOY KMBO
«P1l'Y CouTex».
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